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1. Uvodni ustanoveni
1.1 Tento dokument je vnitFnim Fadem 3kolni druZiny (dle jen ,SD"). Reditel $kolského zaFizeni
vydava vnitfni rad podle § 30 Skolského zakona.

1.2 Vnitini Fad upravuje podrobnosti k vykonu prdv a povinnosti Zakd a jejich zakonnych zastupcd,
pravidla vzdjemnych vztah(l se zaméstnanci, provoz a vniténi rezim SD, podminky bezpeénosti a
ochrany zdravi, ochranu pfed rizikovym chovanim, diskriminaci, nepratelstvim a nasilim a pravidla
zachazeni s majetkem.

1.3 Vnitfni fad vychazi zejména ze zakona €. 561/2004 Sb., Skolského zakona, ve znéni pozdéjsSich
predpisy, a z vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisu. Pri
jeho tvorbé byly zohlednény také aktudlni Kritéria hodnoceni CSI pro $kolni rok 2026/2027.

1.4 VnitFni Fad je zavazny pro Zaky prihlasené do SD, jejich zakonné zastupce, zaméstnance SD a
dal3i osoby, které se opravnéné Gcastni €innosti nebo pohybuiji v prostorach SD.

1.5 Aktudlni vnitfni Fad je zverejnén na pristupném misté ve skole a zplisobem umoznujicim
dalkovy pfistup. Zameéstnanci a Zaci jsou s nim prokazatelné seznamovani; zakonni zastupci jsou
informovani o jeho vydani a obsahu.

2. Charakteristika a ¢innost Skolni druziny

o SD je 3kolskym zafizenim pro z&jmové vzdélavani zaka skoly.

o 3D poskytuje zejména odpocinkové, rekreaéni a zajmové ¢innosti, spontanni aktivity,
prilezitostné aktivity a moznost pFipravy na vyucovani.

o SD vykonava ¢innost ve dnech 3kolniho vyu€ovani; o $kolnich prazdninach mize byt provoz
preruSen v souladu s pravnimi pfedpisy a po projednani se zfizovatelem.

e SD je v aktudlnim $kolnim roce organizovéna v jednom oddélent.

e Provozni doba SD je 7:00-7:45 a 12:00-16:00.

3. Prava zak

e nazajmové vzdélavani a skolské sluzby v rozsahu, v jakém jsou poskytovéany SD;

e nabezpecné, respektujici a podnétné prostredi;

e na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, nasili, ponizovani, Sikany a jiného rizikového
chovani;

e narespektovani své osobnosti, distojnosti a soukromd;

e naodpocinek a pfimérené podminky podporujici psychohygienu;

e nainformace, které se vztahuiji k jejich pobytu a ¢innosti v SD;

e na moznost vyjadfit pfiméfenym zpUsobem svij nazor, potfebu nebo pripominku.

4. Povinnosti Zaka

e Fadné dochazet do SD podle Gidajd uvedenych v prihlasce;

e dodrZovat tento vnitfni fad, bezpecnostni pokyny a dalsi pravidla Skoly, s nimiz byli seznameni;
e plnit pokyny pedagogickych pracovnik(i vydané v souladu s pravnimi predpisy;
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e informovat vychovatele o zdravotnich obtizich nebo jiné zavazné skutec¢nosti, ktera mize
ovlivnit jejich pobyt v SD;

e bez zbyte¢ného odkladu oznamit uraz nebo vznik Skody;

e chovat se slusné a ohleduplné k zaméstnanclim i ostatnim zakdm;

e chranit své zdravi i zdravi ostatnich;

e zachazet Setrné s majetkem 3koly a udrZovat prostory SD v pofadku;

e nenosit do SD pFedmaéty, které mohou ohrozit bezpe&nost nebo zdravi.

5. Prava zakonnych zastupcl

e nainformace o pobytu a ¢innosti ditéte v SD;

e vyjadiovat se k podstatnym zéleZitostem tykajicim se pobytu ditéte v SD;
e podavat pripominky, podnéty a stiznosti;

e na projednani zavaznych otazek tykajicich se ditéte po predchozi dohodé;
¢ nainformace o vysi Uplaty a podminkach jeji dhrady.

6. Povinnosti zakonnych zastupcl

o dodrZovat pravidla provozu SD a respektovat tento vnitfni Fad;

e predat 3kole pravdivé a Gplné Gidaje potFebné pro bezpeény pobyt ditéte v SD a bezodkladné
oznamovat jejich zmény;

e informovat Skolu o zdravotnich obtiZich, omezenich nebo jinych zavaznych skutecnostech,
které mohou ovlivnit pobyt ditéte v SD;

e zajistit, aby dité mélo odpovidajici obleceni a vybaveni pro planované cinnosti;

o dodrZovat stanovené terminy plateb za SD;

e pravidelné sledovat oficialni komunikaci $koly prost¥ednictvim BAKALARU;

e zajistit, aby vSechny Udaje v prihlasce, zejména rozsah dochazky a zplsob a ¢as odchodu
ditéte, byly aktualni.

7. Oficialni informaéni a komunikaéni kanal — BAKALARI

DULEZITE USTANOVENTI: Jedinym oficidlnim informaénim a komunikaénim kandlem mezi
Skolou/Skolni druZinou a zakonnymi zastupci Zaki pro béznou individualni a provozni
komunikaci je aplikace BAKALARI.

o Skola prostrednictvim BAKALARU predava zejména informace o provozu SD, organizaci
¢innosti, zménach rezimu, akcich, terminech, platbach a dalSich zaleZitostech tykajicich se Zaka.

o Zakonny zastupce je povinen mit aktivni pfistup do BAKALARU, pravidelné jej kontrolovat a
zajistit aktualnost kontaktnich udaja.

e Bézna sdéleni a organizacni pozadavky zakonného zastupce se Skole pfedavaji prostfednictvim
BAKALARU.

e Telefonicky kontakt je urcen zejména pro naléhavé situace, napfiklad Uraz, nahlé zhorSeni
zdravotniho stavu nebo bezprostfedni ohroZeni bezpecnosti.

e Toto ustanoveni neomezuje zdkonna prava rodi¢l ani podani, u nichZ pravni prfedpis vyZzaduje
jinou formu nebo zpUsob doruceni.
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e Nejde o nahrazeni tishové komunikace. V pfipadé bezprostifedniho ohroZeni Zivota nebo zdravi
se pouZivaji prislusné tisnové linky.

8. Prijeti do SD a prihlaska
8.1 O prijeti G¢astnika k ¢innosti SD rozhoduje Feditelka 3koly na zakladé pisemné prihlasky.

8.2 Soucasti prihlaSky musi byt pisemné sdéleni zakonného zastupce o rozsahu dochazky a
zpUsobu odchodu zaka z druZiny.

8.3 Prihl43ka musi byt F4dné& vypln&na a odevzdana nejpozdéji v prvni den provozu SD v

vs o wews

8.4V prihlasce musi byt pro kazdy den pfihldSené dochazky jednoznacné uveden konkrétni ¢as
odchodu zaka a zpUsob odchodu:

e samostatné - Zak odchazi bez doprovodu, nebo
e vdoprovodu - Zdka vyzvedava zakonny zastupce nebo predem rfadné povérena osoba.

8.5 Nestati obecné formulace typu ,podle potfeby*, ,kdykoli“ nebo ,dle domluvy”. Udaj musi byt
konkrétni a umoznit vychovateli bezpecné rozhodnout, kdy a za jakych podminek muZe byt zak
uvolnén.

8.6 Pokud je uveden samostatny odchod, Zak muZe odejit pouze v uvedeném case. Pokud je
uveden odchod v doprovodu, vychovatel Zaka preda pouze zakonnému zastupci nebo radné
povérené osobé.

8.7 Zménu ¢asu nebo zplsobu odchodu je nutné oznamit predem prostiednictvim BAKALARU. Do
evidence SD se zmé&na promitne aZ po jejim pfijeti 3kolou.

8.8 Pokud zakonny zastupce poZaduje jednorazoveé jiny odchod, musi byt zména oznamena
zpUsobem a v terminu stanoveném 3kolou. Bez fadného ozndmeni vychovatel neni opravnén Zaka
uvolnit jinak, nez odpovida platnym Gdajam v prihlasce.

9. Dochazka a uvoliiovani zaku

o Z4k pFihlaZeny do SD je povinen dochézet podle rozsahu uvedeného v pFihlasce.

e Vychovatel odpovida za bezpe&nost Zaka po dobu jeho pobytu v SD v rozsahu stanoveném
pravnimi pfedpisy a organizaci ¢innosti.

e 74k nesmi SD opustit svévolné ani v rozporu s evidovanym zplsobem odchodu.

e V pripadé pochybnosti o opravnénosti odchodu vychovatel Zaka neuvolni, dokud neni zptsob
odchodu bezpecné ovéren.

e Pokud neni z&k po skon&eni provozu SD vyzvednut oprdvné&nou osobou, $kola postupuije podle
interniho postupu a s ohledem na bezpecnost Zaka.

10. Uplata za SD a platebni povinnosti
10.1 Vy3i Uplaty za SD stanovuije zfizovatel na obdobi $kolniho roku. Pro $kolni rok 2026/2027 je
nutné uvést aktualné stanovenou castku podle rozhodnuti zfizovatele.
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10.2 Zakonny zastupce je povinen dodrzovat stanovené terminy plateb a hradit Uplatu fadné a
vcas.

10.3 Konkrétni terminy, ¢astku a platebni idaje Skola oznamuje zdkonnym zastupcim
prostfednictvim BAKALARU.

10.4 Zajmové vzdélavani je zpravidla poskytovano za Uplatu. Splatnost stanovi feditel tak, aby byla
Uplata splatna nejpozdéji pfed ukoncenim Ucasti v dané Cinnosti; Uplatu Ize rozdélit do vice
splatek.

10.5 Pokud je provoz SD v kalend&Fnim mésici omezen nebo prerusen po dobu del3i nez 5 dnd,
Uplata se pomérné snizi podle pravnich predpist.

10.6 Za zakonem stanovenych podminek mdze byt Gplata sniZzena nebo Gcastnik od Uplaty
osvobozen.

10.7 Pripadny nedoplatek je Skola povinna feSit v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitfnimi pravidly;
postup nesmi byt v rozporu se zakonnymi pravy ucastnika.

11. Provoz a organizace Cinnosti

e Ranni provoz: 7:00-7:40.

e Odpoledni provoz: 11:40-16:00.

o Cinnost probiha v jednom oddéleni.

e Rezim se prizplsobuje rozvrhu skoly, véku a potfebadm zakd, pocasi, bezpecnostnim
podminkam a planovanym aktivitam.

e DruZina poskytuje zejména odpocinkové, rekreacni, zajmové a spontanni ¢innosti a umoznuje
pfipravu na vyucovani.

e PFizméné provozni doby nebo organizace ¢innosti jsou zakonni zastupci informovani
prostfednictvim BAKALARU.

12. Bezpecnost, ochrana zdravi a prevence rizikového chovani

o 3D zajistuje bezpe&nost a ochranu zdravi 74k p¥i zajmovém vzd&lavani a souvisejicich
cinnostech.

e 7&ci jsou na zacatku Skolniho roku a dale podle potfeby prokazatelné& pou¢ovani o bezpeéném
chovani a rizicich konkrétnich ¢innosti.

e Vychovatel prihlizi k fyziologickym potfebdm zak{, podporuje jejich zdravy vyvoj a vytvari
podminky pro psychohygienu.

e Pri pobytu mimo Skolu a pFi pohybovych ¢i sportovnich ¢innostech se zohlednuji konkrétni
bezpecnostni podminky a vék zaku.

e 74k je povinen bezodkladné& oznamit Graz, zdravotni obtiZe nebo nebezpeénou situaci.

e Projevy Sikany, nasili, diskriminace, poniZzovani, nepratelstvi nebo jiného rizikového chovani
jsou nepripustné a Skola je rfeSi bez zbytecného odkladu.

e Do SD je zakazano pFinaset zbrang, pyrotechniku, ndvykové latky a jiné nebezpe&né predméty.

e PriUrazu se postupuje podle pravnich predpisl a internich postupl Skoly a podle zavaznosti
udalosti se informuje zakonny zastupce.
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e Jakmile Zak 3kolni druZinu opusti, pfipadné je ze SD vyzvednut zdkonnym zastupcem
nebo jinou opravné&nou osobou, neni mozné jej v prib&hu téhoz dne znovu do SD pFivést
ani jej do SD poslat zpét. Odchodem Zaka ze SD je jeho dochazka do SD pro dany den
ukoncena.

e e Toto pravidlo se vztahuje i na pFipady, kdy Zak odejde ze SD samostatné v €ase
uvedeném v prihlaSce nebo kdy jej vyzvedne zakonny zastupce €i Ffadné povérena osoba.

13. Zachazeni s majetkem

e ZA&ci jsou povinni Setrné zachazet s majetkem SD a 3koly.

e PoSkozeni nebo zni¢eni majetku musi byt bezodkladné oznameno vychovateli.

o Skoda se Fesi v souladu s ob&anskopravnimi pFedpisy a dal3imi relevantnimi pravnimi pravidly;
nelze automaticky stanovit odpovédnost pouze na zakladé tohoto vnitfniho Fadu.

e Z4ci do SD nenosi cenné predméty a véci, které nesouviseji s jeji ¢innosti.

14. Osobni udaje a elektronicka komunikace

o Skola zpracovavé osobni Gdaje Zak(l a zdkonnych z&stupc pouze v rozsahu a za podminek
stanovenych pravnimi predpisy.

e Pistupové tidaje do BAKALARU jsou osobni a nesmi byt poskytovany neopravnénym osobam.

e Zakonni zastupci nesmi bez odpovidajiciho pravniho titulu pofizovat a zvefejhovat fotografie,
video nebo audio zdznamy jinych zak{ ¢i zaméstnancl skoly.

e Citlivé informace o ditéti se sdéluji zplsobem, ktery chrani jeho soukromi.

15. Podnéty, pripominky a stiznosti
15.1 SD podporuje otevienou a konstruktivni komunikaci s rodi¢i. BéZzné organiza&ni podnéty se
predavaji prostfednictvim BAKALARU.

15.2 Zavazné nebo citlivé zaleZitosti Ize projednat osobné s vychovatelem, vedenim Skoly nebo
feditelkou po predchozi dohodé.

15.3 Stiznosti a podnéty Skola pfijima a vyfizuje podle pravnich predpisl a internich pravidel.
Zakonni zastupci jsou informovani o zplsobu Feseni v rozsahu odpovidajicim povaze podnétu.

15.4 SD ma jasné stanoveny mechanismus predavani a projednavani podnétd; jeho funkénost je
pravidelné vyhodnocovana.

16. Déti/Zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami a nadani Zaci

o 3D respektuje individudini potFeby a moznosti kazdého Zaka.

e PFiorganizaci ¢innosti zohledrnuje doporuceni Skolského poradenského zafizeni a prijata
podpUrna opatreni.

o SD vytvafi pfimé&Fené podminky pro rozvoj z&jmu a nadani zaka.
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17. Mimoradné situace

PFi mimoradné udalosti se postupuje podle evakuacnich, pozZarnich, krizovych a
bezpecnostnich postupt skoly.

V pripadé bezprostfedniho ohrozeni Zivota nebo zdravi se pfednostné vyuzivaji tisnové linky;
BAKALARI nejsou nahradou za tisfiovou komunikaci.

Po zvladnuti bezprostfedniho ohroZeni Skola informuje zakonné zastupce vhodnym zpUsobem;
b&Zna nasledna komunikace probiha prostFednictvim BAKALARU.

18. Dokumentace SD

pisemné prihlasky Ucastnik( vcetné rozsahu dochazky a zplsobu odchodu;

evidence dochazky v tfidni knize;

vnitfni fad Skolni druziny;

dokumentace o pouceni Zakl o bezpecnosti a ochrané zdravi;

dokumentace souvisejici s Urazy a dalSi dokumentace vyZzadovana pravnimi predpisy.

19. Zavérecna ustanoveni
19.1 Tento vnitfni Fad nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2026.

19.2 Nabytim ucinnosti tohoto dokumentu se rusi predchozi vnitfni Fad Skolni druziny v rozsahu, v
némz s nim neni v souladu.

19.3 Pokud se nékteré ustanoveni dostane do rozporu s pravnim pfedpisem, pouZzije se prislusny
pravni pfedpis a Skola bez zbyte¢ného odkladu posoudi aktualizaci vnitfniho Fadu.

19.4 Zakonni zastupci jsou povinni se s aktualnim znénim vnitfniho fadu seznamit a dodrZovat jej.

Vypracovala Mgr. et Bc. Gabriela Novakova, reditelka Skoly
Skolska rada projednala/schvalila dne __27.8.2026

Pedagogicka rada projednala dne 27.8.2026

U€innost od 1.9.2026

Mgr. et Bc. Gabriela Novakova
reditelka Skoly
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Priloha — kontrolni seznam pred vydanim
Pracovni kontrolni pomUcka pro vedeni Skoly; neni samostatnou soucasti zadvaznych pravidel.

e OVErit, zda je pro Skolni rok 2026/2027 spravné uvedena provozni doba a pocet oddéleni;

e vloZit aktualni vysi Uplaty stanovenou zfizovatelem a konkrétni terminy splatnosti;

o oV&fit, Ze viichni zakonni zastupci maji funkéni pristup do BAKALARU;

e upravit prihlasku tak, aby pro kazdy den obsahovala konkrétni ¢as odchodu a Udaj
~Samostatné” /v doprovodu”;

e zajistit odevzdani pFihlasky nejpozdéji prvni den provozu SD;

e prokazatelné seznamit zaméstnance a Zaky s vnitfnim Fadem a informovat zakonné zastupce o

jeho vydani;

ov&fit ndvaznost na SVP pro zajmové vzdélavani, BOZP/PO, krizové postupy, pravidla Gplaty a

ochranu osobnich udajd.

Pravni a inspekéni vychodiska

PGvodni vnitfni fad MS/SD Cejle obsahoval zékladni ¢lenéni na préva a povinnosti 74k a
zakonnych zastupcd, prihlasku s rozsahem dochazky a zptisobem odchodu, pravidla dochazky,
platbu, provoz, BOZP, ochranu pFed rizikovym chovanim, zachazeni s majetkem a dokumentaci SD.
Tento navrh tuto strukturu zachovava a rozSifuje o aktualni poZzadavky a presnéjsi pravidla pro

komunikaci, odchod Zak(, platby a mechanismus podnétd.

Pfi finalnim vydani je nutné doplnit pouze Udaje, které nejsou v podkladu jednoznacné stanoveny
pro Skolni rok 2026/2027, zejména aktualni vysi Uplaty a pfipadné konkrétni terminy splatnosti.
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